


En kallelse ar precis som det later en: kallelse till ett mote. | detta fall en kallelse till
foreningens arsmote.

VEM SKA SKRIVA KALLELSEN?

Den som skriver kallelsen till &rsmotet ar ofta nagon ur féreningens styrelse. Kal-
lelsen skickas ut till alla som ska delta pa arsmétet. Vanligtvis skickas bade kallel-
se och dagordning ut tillsammans. Hur du skriver en dagordning kan du se i mal-

len for dagordning.

Det ar stadgarna som bestammer nar senast en kallelse ska skickas ut. | Unga
Drogférebyggares standardstadgar for lokalféreningar star det att kallelsen ska
skickas ut till alla medlemmar senast 14 dagar innan arsmoétet ska hallas.




NAR SKA DEN SKRIVAS OCH HUR?

Kallelsen ar ett dokument som ska beskriva tid och plats for motet samt lite kort
information om vad som ska tas upp pa motet sa att alla kan komma dit forbered-
da.

Kallelsen kan vara i form av ett brev, ett mail, ett Facebookmeddelande, ett tele-
fonsamtal, sms eller ndgot annat liknande. Det viktigaste ar att kallelsen nar ut till
alla som ska delta pa arsmotet.

TIPS PA VANLIGA SAKER ATT TA MED | EN KALLELSE:

e Eventuell aktivitet efter motet
e Schema 6ver dagen (omdet ar langre)
e Informera om vad som stér i stadgarna.

Kom ihag: Lagg dven till dagordningen som bilaga nar ni skickar ut kallelsen!

Nedan kan du se ett exempel pa hur du skriver en kallelse.



Foreningen X kallar till arsmote!

Datum: (dag/méanad)
Tid: (klockslag)
Plats: (plats for &rsmotet, adress)

Anmélan: Anmal dig till (namn, kontaktuppgifter som telefonnummer eller mail-
adress) senast den X januari.

Vi kommer att bjuda pa fika. Meddela eventuell specialkost och matallergier i god
tid innan.

Valkomnal



