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VAD AR EN DAGORDNING?

En dagordning ar ett schema och en lista med punkter som beskriver vad som ska tas upp och
pratas om under ett mote. | denna mall fokuserar vi pa dagordning for ett arsmote.

Syftet med dagordningen &r att beratta for motesdeltagarna infor motet vad som ska tas upp sé
att alla kan komma dit férberedda. Dagordningen beskriver ocksé i vilken ordning man ska prata
om vad.

VEM SKA SKRIVA DAGORDNINGEN?

Den som tar fram dagordningen ar ofta samma person som ocksé skickar ut kallelsen till &rsmo-
tet. Det ar vanligt, men inget maste, att man skickar ut dagordningen i samband med att kallel-
sen skickas ut.

Ofta ar det ndgon i styrelsen som ansvarar for att skicka ut bade kallelsen och dagordningen.
Enligt tradition &r det sekreterarens ansvar, om det finns en sédan i féreningen, men det ar ing-
et maste att det ar just den personen.

NAR SKA DEN SKRIVAS OGH HUR?

En dagordning kan se olika ut. Det &ar for att olika saker alltid lyfts upp under ett mote. Det finns
obegransat med alternativ om vad man kan ta upp pa ett arsmoéte, men en sak ar viktig: det som
stér i era stadgar maste finnas med pa dagordningen.

Dagordningen skrivs i samband med att kallelsen skickas. Lista upp alla punkter som ni ska be-
handla under arsmotet, sé som det ser ut i forslaget nedan.

Det finns en punkt i dagordningen déar alla motesdeltagare ska faststélla och godkénna dagord-
ningen. Har har métesdeltagarna da ocksé moéjlighet att 18gga till punkter som man kanske vill ta
upp. Detta ska i sa fall ske innan arsmotet borijar.

Foljande ar ett forslag pa vad man kan ta upp under ett drsméte - forutsatt att ni foljer de stad-
gar som Unga Drogforebyggare har som standardstadgar for sina lokalforeningar:
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