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Ett bokslut ar en slags sammanstallning over foreningens bokforing. Bokforing
ar anteckningarna om er forenings utgifter som ni regelbundet ska ha noterat ned
under aret. Alla organisationer och féreningar ar skyldiga att géra detta I6pande.
Ha darfor som vana att alltid samla alla kvitton och anteckna ned alla era utgifter
och transaktioner (det vill sdga kontodverforingar, betalning av fakturor osv.).

Bokslutet ar alltsd sammanstaliningen av hela arets bokforing. Det ér déarmed en
vagvisare for vad som hant ekonomiskt i féreningen under aret, for att Iattare
kunna folja upp arbetet och ekonomin till nasta ar. Nar bokslutet ar klart ar det
ocksa enklare att gora en budget for nasta ar.

Hur ni skriver en budget, se mallen for budget . .| ——

Bokslutet skrivs av styrelsen eller nagon som ar utsedd att ansvara for
ekonomihanteringen i styrelsen. Oftast kallas denna utsedda person for kassor.
Det &r bra om den som far fortroendet som kassor ocksa har lite erfarenhet av,
eller kunskap om, ekonomi for att klara av ansvaret.

Om ni i foreningen har en utsedd kassor ar det hen som ska ta hand om de
ekonomiska delarna. Kassoren ar ansvarig for att regelbundet uppdatera
styrelsen om hur foreningens ekonomi och budget ser ut samt skota det I6pande
arbetet med pengarna, det vill sdga betala fakturorna och anteckna ned alla
utgifter. Det arbetet kallas for bokforing.




Nar ett ar borjar lida mot sitt slut ska kassoren ocksa gora bokslutet, det vill
saga sammanstalla foreningens bokforing: alla utgifter, fakturor och
transaktioner som ni har haft under aret.

Bokslutet brukar skrivas i tva delar: en sa kallad resultatrakning, respektive en
balansrakning.

| resultatrakningen fyller ni i vad ni haft for pengar under senaste éaret.
Vilka pengar ni fatt in (intakter) och vad ni har lagt pengar pa (utgifter). Efter
det réknas (summan av) intdkterna minus (summan av) utgifterna ut och
summan ni far av det blir arets resultat.

- 3 Arets resultat

| balansrakningen fyller ni i om det eventuellt finns ovriga pengar i er

E forening att visa upp. Det kan vara pengar som ar sparade fran tidigare ar
eller om ni har nagra eventuella skulder till nAgon annan som ni planerar att
betala tillbaka fram&ver. De sparade pengarna kallas for tillgangar och de
pengarna som ni eventuellt ar skyldiga andra kallas for skulder.
Balansrakningen gor ni genom att ta (summan av) tillgdngarna minus
(summan av) skulderna och summan ni far ut av det blir ert kapital.

- S Ert kapital




MALL: BOKSLUT

Intakter (pengar ni har fattin) |Utgifter (detta har nilagt pengar
pa)
Summa intékter: Summa utgifter:

Summa (arets resultat):

Tillgangar (sparade pengar) Skulder (pengar ni ar skyldiga
andra)
Summa tillgdngar: Summa skulder:

Summa (ert kapital):




